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Allgemeiner Hinweis

Die inhaltlichen Anforderungen fir etwaige Angaben in den Textfeldern kdnnen dem
Leitfaden und der Foérderrichtlinie sowie der FAQ entnommen werden. In der vorlie-
genden Handlungsanleitung wird lediglich die technische Anwendung thematisiert.

Beginn des Antragsverfahrens

Wenn lhre Organisation im Web-Portal registriert ist und Sie Uber ein zugehdriges
Login und Passwort verfugen, kdnnen Sie nachfolgend Antrage anlegen und stellen.
Dazu betatigen Sie im Login-Menu (https://prodaba2020.gsub-intern.de/start) den
Button ,Login“ und geben dann lhre E-Mail-Adresse sowie das zugehorige Passwort
ein.

\:Dﬁm HILFE

Login

Registrierung 5

Willkommen beim Online-Verfahren der gsub

Das Online-Verfahren wird bereitgestellt und betrieben durch die
gsub Gesellschaft fir soziale Unternehmensberatung mbH, Kronenstrale 6, 10117 Berlin.

Beachten Sie vor dem erstmaligen Anmelden bitte die Hinweise in der Rubrik "Hilfe™ .




ANMELDEN

Willkommen beim Online-Verfahren der gsub

Zur Mutzung des Online-Verfahrens geben Sie bitte den Benutzernamen und das Kennwaort ein.

E-Mail E-Mail /

Passwart Passwort

/ Passwortvergessen? | Registrieren

Anmelden

Mit Klick auf ,Anmelden“ werden Sie in das Ubersichts-Menii des Web-Portals gelei-
tet.

Klicken Sie im Menu ,Antragsverfahren® auf ,Neuer Antrag®, wenn Sie einen Antrag
neu anlegen wollen oder auf ,Antragsverfahren®, wenn Sie einen bereits gespeicher-
ten Antrag zur weiteren Bearbeitung aufrufen wollen.

Bitte achten Sie darauf, dass bei Klick auf ;Neuer Antrag” immer ein neues, leeres
Antragsformular erzeugt wird. Bereits gespeicherte Antrage rufen Sie ausschlieBlich
Uber den Meni-Punkt ,Antragsverfahren” auf:

“—

ANTRAGSVERFAHREN MITTELVERWALTUNG VERWALTUNG HILFE

Meuer Antrag «—
Antra g:aue rfahren Lo
Meue Anderungsanfrage

Anderungsanfragen
Willkommen beim Online-\erfahren der gsub

Das Online-\erfahren wird bereitgestelt und betrieben durch die
gsub Gesellschaft fur soziale Unternehmensberatung mbH, Kronenstralle 6, 10117 Berlin.

Beachten Sie vor dem erstmaligen Anmelden bitte die Hinweise in der Rubrik "Hilfe™ .




Bei Klick auf ,Neuer Antrag“ gelangen Sie in ein Menl, in dem Sie das
Forderprogramm auswahlen, fur das Sie einen neuen Antrag anlegen mochten.
Wahlen Sie hier ,EUTB — erganzende unabhangige Teilhabeberatung® aus, falls das
Programm lhnen nicht bereits vorangezeigt wird. Eine Organisationsauswahl ist nicht
erforderlich. Mit Klick auf ,Weiter” gelangen Sie zum Antragsformular:

ANTRAGSVERFAHREN MITTELVERWALTUNG VERWALTUNG STAMMDATEN HILFE

Neuer Antrag

Bitte FGrderprogramm EUTE - Erganzende unabhdngige Teilhabeberatung ll
auswahlen:

» Weiter ¥ Abbrechen

Hier wird |hnen zuerst die Programminformation angezeigt mit technischen
Hinweisen sowie Informationen zu Kontaktmdglichkeiten. Mit Klick auf ,Weiter”
gelangen Sie zum Reiter ,Antragsteller/in‘:

ALLGEMEINE INFORMATIONEN ANTRAGSTELLER/IN ANGABEN ZUM ANTRAG WEITERE ANGABEN ZUM ANTRAGSTELLER ANGABEN ZUM GEPLANTEN VORHABEN EUTB VERGABE VON AUFTRAGEN

ERKLARUNGEN

ERLAUTERUNGEN ZUM KOSTEN- UND FINANZIERUNG SPLAN AUSGABEN | SSUNG ANLAGEN

EUTB - Ergdnzende unabhéngige Teilhabeberatung (ETB.00)

EUTB-

.Erga * (EUTB)
Auf den folgenden Seiten kénnen Sie Ihren EUTB-Antrag erstellen und bearbeiten. Bitte achten Sie hierbei stets darauf, Ihre Eingaben oder Anderungen durch  Speichem" zu bestatigen, bevor Sie die jeweilige Seite verlassen. Die Schriftgrofe Iasst sich wie folgt vergréBemn

und gleichzeitig die "+ bzw. "-" -Taste.
FUr weitere Informationen stehen wir Innen geme per E-Mail (EUTB@gsub.de) oder unter der Servicenummer 030 / 234 09 300 zur Verfugung (von Montag bis Mittwoch und Freitag von 09:00 bis 12:00 Uhr und am Donnerstag von 14:00 bis 17:00 Uhr.)

Ihr EUTB-Programmteam bei der gsub mbH

@ Bundesministerium
| tiir Arbeit und Soziales

» Weiter % Abbrechen




Reiter ,Antragsteller/in“

Hier werden lhnen die mit der Registrierungspriufung bestatigten ,Angaben zum An-
tragsteller” vorausgefullt und nicht editierbar vorgeladen:

Angaben zum Antragsteller
Mame der Organisation: Teste V
Rechtsform: Verein
Branche (NACE): @ Gesundheits- und Sozialwesen 9
Stralie/Mummer d. Organisation: Teststr 1
weitere Angaben: Hinterhaws 10
FPostleitzahl: 10447
Ort: Berlin
Bundesland: Beriin
E-Mail der Organisation: test@test.de
Internet: www testev.de
Telefonnummer: 0123456789
Faxnummer: 0123456750

Erganzt werden die Angaben um die Auswahl der unterschriftsberechtigten Person
sowie des/der Ansprechpartners/in fir das zu beantragende Vorhaben. Sollten Sie
bereits bei der Registrierung mehrere Personen hinterlegt haben, kdnnen Sie im
jeweiligen Punkt die zutreffende Person auswahlen. Dazu suchen Sie die
entsprechende Person Uber das Drop-Down-Menl aus und bestéatigen die Auswahl

%

mit Klick auf ,Auswahlen®:




Unterschriftsberechtigte Person

Anrede:

Titel:

Yorname:
Machname:
E-Mail:

Funktion:
Telefonnummer:

Faxnummer:

Ansprechpartner

Anrede:

Titel:

Vorname:
Machname:
E-Mail:

Funktion:
Telefonnummer:

Faxnummer:

Max Mustermann (max.mustermann@test.de)

Max Mustermann (max mustermann@test.de)
Maxi Musterfrau (maxi.musterfrau@test.de)

M

Max

Mustermantt

max.mustermanmn@test de

Vereinsleiter

0123453555

0123456666

Maxi Musterfrau (maxi.musterrau@test.de)

Frau IL|
M

Maxi

Musterfrad

maxi.musterfrau@iest de

FProjektieiterin

0123455556

01234356666

e

Auswiahlen

Auswahlen

*Sollten nicht bereits alle erforderlichen Personen im Rahmen der Registrierung hinterlegt
worden sein, kénnen Sie die Auswahl erweitern, indem Sie in der Benutzerverwaltung
weitere Personen hinzufiigen (vgl. hierzu Handlungsanleitung zur Benutzerverwaltung).




Mit Klick auf ,Weiter® gelangen Sie zum Antragsreiter ,Vorhaben®. Hier wahlen Sie
den geplanten Beginn lhres Vorhabens (01.01. oder 01.04.2018) und das geplante
Ende des Vorhabens (hier: 31.12.2020) entweder durch direkten Eintrag des Datums
(Format: TT.MM:JJJJ) oder Uber die Auswahl mit der Kalenderfunktion aus:

Angaben zum Vorhaben

Beginn des Vorhabens: |

Ende des Vorhabens: (4] Jan = [ ]
2016 -
Mo Di Mi Do Fr 53 &
Bankverbindung 1 5
4 5 6 T 8 9 10
16 0410 00... E| Auswihlen
11| 12| 13| 14| 15| 18| 17
Kontoinhaber:
18 19 20 21 22 23 24
Beschreibung: 25 26 27| 28| 29 30 31
Angaben zum Antrag
Beginn des Vorhabens: 01.01.2018
Ende des “orhabens: '31 12 2020

Des Weiteren wird Ihnen die initial bei der Registrierung hinterlegte Bankverbindung
angezeigt. Sollten Sie fur das Vorhaben eine andere Bankverbindung nutzen wollen,

konnen Sie eine Auswahl treffen:*

Bankverbhindung

Projektkonto

. E| Auswahlen

Kontoinhaber:

Testverein e\

Beschreibung:

Projektikonto S




*Sollten Sie im Antrag eine andere als die initial bei Registrierung angegebene
Bankverbindung hinterlegen wollen, kénnen Sie die Auswahl erweitern, indem Sie in der
Organisationsververwaltung eine bzw. mehrere Bankverbindungen hinzufiigen (vgl. hierzu
Handlungsanleitung Organisationsverwaltung).

Denken Sie bitte immer daran, regelmalig den unten aufgeflhrten Button
~opeichern® zu tatigen, spatenstens vor jedem Wechsel der Antragsreiter, da
ansonsten Daten im Ernstfall verloren gehen kdnnten.

—

* Furiick » Weiter ® Abbrechen O; speichern & Uberpriifen & Drucken

Bevor Sie zum nachsten Schritt Ubergehen, empfiehlt es sich mit einem Klick auf
,Uberprifen“ nach Fehlern zu suchen. Das System zeigt Ihnen in der Folge ggf.
Fehler zu ihren Eingaben an. Dies konnen Sie jeweils bei einem Wechsel zum
nachsten Reiter durchfuhren oder zum Abschluss.

\

* Furiick » eiter X Abbrechen D; Speichern ® (berprifen & Drucken

Mit Klick auf ,Weiter* gelangen Sie zum Antragsreiter ,Weitere Angaben zum

Antragsteller”.

* Furiick » Weiter ® Abbrechen O; speichern & Uberpriifen & Drucken




Reiter ,Weitere Angaben zum Antragsteller
Zunachst mussen Angaben zu einem moglichen Projektverbund beantwortet werden.

Weitere Angaben zum Antragsteller

Kooperieren Sie mit weiteren Antragstellemn? ™
(a

() nein

Bel Ja: Bitte diese Antragsteller angeben

Sollte eine Projektkooperation bzw. Verbund angestrebt werden, so sollten die
Antragsteller benannt werden (Hinweis: Jeder Kooperations- bzw.Verbundpartner hat
einen separaten Projektantrag pro Durchfuhrungsort zu stellen, Textfeld mit max.
1.000 Zeichen inkl. Leerzeichen).

Anschliefend sind die besonderen Erfahrungen des Antragstellers zu benennen.
Jedes Textfeld stellt jeweils max. 1.000 Zeichen inkl. Leerzeichen.

Besondere Erfahrungen des Antragstellers

Kurze Beschreibung des Antragstellers

Was gualifiziert die jeweilige Antragstellerin bzw. den jeweiligen Antragsteller besonders fir das Beratungsangebot?

Welche Yorerfahrungen werden mit eingebrachit?

Bisher durchgefuhrie Projekie auf dem Gebiet der Beratung von Menschen mit Behinderungen sind Zu nennen.

Welche Ressourcen stehen fur die erfolgreiche Durchfiihrung des Projekies zur Verfugung?

10



Nachfolgend werden die besonderen Erfahrungen des Antragstellers mit
spezifischen Teilhabebeeintrachtigungen erfragt:

Besondere Erfahrungen mit spezifischen Teilhabebeeintrachtigungen

Kadrperliche Beeintrachtigungen

Sprach- oder Sprechstdrungen
Psychische Beeintrachiigungen
Lernbehinderung

Blindheit und Sehbehinderungen
Gehdriosigkeit, Taubheit, Schwerhorigkeit
Kognitive Beeintrachtigungen

Mehrfache Besintrachiigungen

Sonsfige Beeintrichiigungen

Kurze Erfduterung:

Besondere Erfahrungen mit Peer Counseling

Die spezifischen Teilhabebeeintrachtigungen sind zur Auswahl mit je einem Kasten
fur Hakensetzung vorbelegt. Eine oder mehrere Auswahlmdglichkeiten sind zulassig.
Mit dem Textfeld ,Kurze Erlauterung” konnen weitere Informationen (bspw. bei der
Angabe ,Sonstige Beeintrachtigungen®) beigebracht werden. Dieses Textfeld stellt
max. 100 Zeichen inkl. Leerzeichen zur Verfugung. Zum Punkt ,Besondere
Erfahrungen mit Peer Counseling” wird lhnen ebenfalls ein Textfeld mit max. 1.500
Zeichen inkl. Leerzeichen zur Verfligung gestellt.

11



Als nachstes sind Angaben zur Unabhangigkeit des Antragstellers zu tatigen. Es
werden lhnen je ein Textfeld @ 1.500 Zeichen inkl. Leerzeichen zur Verfugung
gestellt.

Unabhéngigkeit des Antragstellers

Darstellung, wie die Beratungsleistungen organisatorisch und wirtschaftlich unabhangig von Ls n und Le bringern 1 werden kann.

Darlegung, ob und gaf. in welcher Weise eine Abhangigkeit von Leistungstrager- und Let bringer oder anderen Dritten bestent.

Soweit eine organisatorische oder wirtschaftliche Abhangigkeit von Leistungstragern oder Leistungserbringern besteht, ist darzulegen, welche Vorkehrungen getroffen werden, um eine von Gkonomischen Interessen und der Kostenverantwortung
der Leistungstrager und Leistungserbringer weitgehend freie Beraiung zu gewahrleisien

Des Weiteren wird geprift, ob der Antragsteller eine eigene Prufbehérde gemald Nr.
7.2 ANBest-P / ANBest-GK unterhalt. Wenn ja, steht ein Textfeld mit max. 100
Zeichen inkl. Leerzeichen zur Bezeichnung der Einrichtung zur Verfigung.

Prifungseinrnichtung nach Nr. 7.2 ANBest-P | ANBest-Gk
Der Antragsteller / Zuwendungsempfanger unternalt eine eigene Prifungseinrichiung nach Nr. 7.2 ANBest-P / ANBest-Gk:
.:. ja

(@) nein

Bezeichnung der Einrichtung:

Danach sind die Daten zum Durchfuhrungsort anzugeben. Wichtig hierbei ist, dass
der Durchfihrungsort von den Adressdaten des Antragstellers und seinem Standort
abweichen durfen. Daher besteht hier keine Validierung zu den Angaben der
Registrierung.

Durchfiihrungsort

Das Beratungsangebot soll (hauvptsachlich) in folgendem Bundesland durchgefihnt werden:

Stralie:
Postleitzahl:

Ort:

12



Bevor Sie diesen Reiter abschlielen, sollten Sie den unten aufgefihrten Button
~opeichern® tatigen.

—

* Furiick » Weiter ® Abbrechen O; speichern & Uberpriifen & Drucken

Bevor Sie zum nachsten Schritt GUbergehen, empfiehlt es sich mit einem Klick auf
,Uberprifen“ nach Fehlern zu suchen. Das System zeigt Ihnen in der Folge ggf.
Fehler zu ihren Eingaben an. Dies konnen Sie jeweils bei einem Wechsel zum
nachsten Reiter durchfuhren oder zum Abschluss.

\

= Furick * Weiter X Abbrechen D; Speichern ® (berprifen & Drucken

Mit Klick auf ,Weiter® gelangen Sie zum Antragsreiter ,Angaben zum geplanten

Vorhaben EUTB".

* Furiick » Weiter ® Abbrechen O; speichern & Uberpriifen & Drucken

Reiter ,Angaben zum geplanten Vorhaben EUTB*“

In dem Reiter ,Angaben zum geplanten Vorhaben EUTB® sind inhaltliche Angaben
zu lhrem zu beantragenden Projekt zu tatigen. HierfUr stehen lhnen Textfelder mit
unterschiedlicher Anzahl an Zeichen zur Verfugung. Beim Ausflllen der Textfelder
wird lhnen automatisch direkt unter dem Textfeld angezeigt, wie viele Zeichen Ihnen
noch zur Verfugung stehen. Hinweis: Sollten Sie Texte bspw. in einer MC-Word-
Datei vorformulieren und Sie mochten nun diesen Text in das zutreffende Textfeld
einfugen, dann achten Sie bitte jeweils auf die Anzahl der Zeichen. Alle Zeichen uber
dem Hochstwert werden nicht Ubertragen. Einen separaten Warnhinweis erhalten Sie
hierbei nicht!

13



Es wird Ihnen je ein Textfeld @ 1.500 Zeichen inkl. Leerzeichen bei den folgenden
Fragen zur Verfigung gestellt:

Angaben zum geplanten Vorhaben EUTE
Kurzbeschreibung des Vorhabens
Beratungsangebot

Prazise, verstandliche und Ubersichtliche Darstellung des wesentlichen Inhalts des geplanten Beratungsangebots

Bei den folgenden Abfragen werden max. 500 Zeichen inkl. Leerzeichen zur
Verfligung gestellt.

Werden spezifische Teilnabebeeintrachtigungen (Uberregional) beraten?

Ortliche Reichweite des Beratungsangebotes.

Welche Kapazitaten stehen zur Verfigung und welche Kapazitdten sollen aufgebaut und geférdert werden?

Welche Beratungszeiten werden sichergesiellt?

Bei dem Textfeld zu dem Sachverhalt ,Barrierefreiheit” stehen max. 1.500 Zeichen
inkl. Leerzeichen zur Verfugung.

14



Die folgenden zwei Themenfelder Beratungspersonal und Peer Counseling stellen
eine Schlusselrolle lhrer Antragstellung dar. Hierbei sollen Sie konkret auf den
Sachverhalt in den vorgegebenen Textfeldern eingehen. Hierzu stehen lhnen max.
1.000 Zeichen inkl. Leerzeichen zur Verfugung. Hierbei ist es wichtig, dass die
Angaben plausibel auch zum Kosten- und Finanzierungsplan sind.

Personaleinsatz

Beratungspersonal

‘Welcher Personaleinsalz ist geplant?

Uber welche Qualifikation/Berufserfahrung und Fachkenntnisse soll der Berater verfiigen, um die allein dem Ratsuchenden verpflichtete, allumfassende Orientierungshilfe geben zu kinnen?

Peer Counseling

Darstellung, ob und auf welche Weise die Beratungsmethode des Peer Counselings umgesetzt wird.

Uber welche Qualifikation/Berufserfanrung sollen Peer-Berater verfigen?

Des Weiteren sind Aussagen zu den Themen Ehrenamt (je max. 500 Zeichen inkl.
Leerzeichen), Genderaspekt, ethische und (datenschutz-) rechtliche Gesichtspunkte,
Erfolgskontrolle und Eigeninteresse (je max. 1.000 Zeichen inkl. Leerzeichen) zu
treffen.

15




Ehrenamt

Welcher Personaleinsatz ist geplant?

Uber welche Qualifikation/Berufserfanrung und Fachkenninisse sollen ehrenamtliche Berater verfiigen?

In welchem Umfang sollen enrenamitliche Berater eingeseizt werden?

Wie erfolgt deren Ausbildung, Gualifizierung und die Sicherstellung siner angemessenen qualitativen Beratung?

Genderaspekt

Erdrtern Sie, welche geschlechisspezifischen Aspekie fir Ihr geplantes Beratungsangebot von Bedeutung sind.

Ethische und (datenschutz-) rechtliche Gesichtspunkte

Ethische und (datenschutz-) rechtliche Gesichtspunkte

Erfolgskontrolle

Wie |3sst sich der Erfolg des Beratungsangebois messen?

Wie wird der Erfolg des Beratungsangebots kontrolliert?

Eigeninteresse

Welches Eigeninteresse besieht beim Antragsieller an der Durchfihrung des geplanten Beratungsangehots?

Bevor Sie diesen Reiter abschlieRen, sollten Sie die unten aufgefihrten Buttons
,Speichern®, ,Uberprifen“ und dann ,Weiter tatigen.

16



Reiter ,Vergabe von Auftragen“

Dieser Reiter soll ausgefullt werden, wenn im Rahmen des Vorhabensverlaufs
Auftragsvergaben durch den Zuwendungsempfanger stattfinden sollen. Eine
Auftragsvergabe ist dann erforderlich, wenn ein Teil der vorgesehenen Arbeiten
gegen Entgelt von einer anderen Institution (keine hausinternen Auftrage innerhalb
derselben Einrichtung) durchgefuhrt werden muss. Zu folgenden Sachverhalten
werden Textfelder mit je max. 1.000 Zeichen inkl. Leerzeichen zur Verfligung gestellt.

Welche Teillaufgabe(n) soll{en) in Aufirag gegeben werden?

Warum bearbeiten Sie diese Teilaufgabe(n) nicht selbst?

Wer soll diese Teilaufgabe(n) bearbeiten?

Sollten Sie keine Vergabe planen und beantragen, kbnnen Sie den vorliegenden
Reiter Uberspringen. Ansonsten sollten Sie, bevor Sie diesen Reiter abschliel3en,
erneut die unten aufgefiihrten Buttons ,Speichern®, ,Uberpriifen und dann ,Weiter
tatigen.

Reiter , Erlauterungen zum Kosten- und Finanzierungsplan“

In dem vorliegenden Reiter werden Ihnen flankierende Informationen zur
Bearbeitung des Kosten- und Finanzierungsplans zur Verfligung gestellt. Im
Finanzierungsplan kénnen grundsatzlich nur solche Positionen angesetzt werden,
die innerhalb der vorgegebenen Laufzeit, frihestens ab dem Zeitpunkt der
Bewilligung, und ausschlielllich fir das Beratungsangebot anfallen. Nicht
zuwendungsfahig sind solche Ausgaben/Kosten, die auch ohne das
Beratungsangebot anfallen. Der Finanzierungsplan muss nachvollziehbar, plausibel
und in Abstimmung mit der inhaltlichen Beschreibung des geplanten
Beratungsangebots mithilfe vollstandiger Erlauterungen verfasst sein. Insbesondere
Berechnungsgrundlagen und  Mengenansatze sind  nachvollziehbar  zu

17



dokumentieren. Es sind ein Gesamtfinanzierungsplan sowie einzelne
Finanzierungsplane pro Kalenderjahr vorzulegen.

Pro Vollzeitaquivalent wird eine Verwaltungsausgabenpauschale in Anlehnung an
das Berechnungsschema des BMF fir Personal- und Sachkosten flr
Kostenberechnungen/Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen (PKS) in Hohe von 7.600
Euro/Jahr bewilligt. Die Zuwendungen fur die Beratungsangebote sind pro
Vollzeitaquivalent auf hochstens jeweils 90.000 Euro (inkl.
Verwaltungsausgabenpauschale) jahrlich begrenzt. Hinzukommen der Eigenanteil
von mindestens 5% der zu beantragenden Zuwendungssumme. Aus der Hohe der
Gesamtausgaben muss hervorgehen, dass bei der Organisation des
Beratungsangebots die Grundsatze eines effizienten Finanzmanagements,
insbesondere die Grundsatze der Sparsamkeit und Wirtschaftlichkeit, beachtet sowie
ein angemessenes Ausgaben-Nutzen-Verhaltnis berlcksichtigt werden.

Sobald Sie die Erlduterungen zur Kenntnis genommen haben, kénnen Sie mit einem
Klick auf ,Weiter* zum Antragsreiter ,Ausgaben® gelangen.

/

* Furiick » Weiter ¥ Abbrechen O; Speichern = Uberpriifen & Drucken

Reiter ,,Ausgaben”

Mit diesem Reiter konnen Sie alle geplanten Ausgaben auffuhren, die Sie zur
Umsetzung lhres Vorhabens im Bundesprogramm EUTB voraussichtlich benétigen.
Insgesamt stehen Ihnen acht Ausgabearten zur Verfugung:

e Personalausgaben Beratungspersonal,
e Ausgaben fur besondere Bedarfslagen,

e Ehrenamtliche Tatigkeiten (Hier keine Ehrenamtspauschalen gemeint,
sondern zusatzliche Aufwendungen zur Austbung der ehrenamtlichen
Tatigkeit!),

e Qualifizierung und Weiterbildung (Hier nur fur das Beratungspersonal,
Qualifizierungskosten fur Ehrenamt ist die Ausgabenart ,Ehrenamtliche
Tatigkeiten“ auszuwahlen!),

18



¢ Verwaltungs- und Sachmittelpauschale (siehe Verwaltungsausgaben-
pauschale gemal} Forderrichtlinie),

e Mieten,
¢ Mietnebenkosten und
e Mietausgaben, die nicht in der Form nach gm dargestellt werden konnen.

Durch das anklicken des Auswahlmenus gelangen Sie zur Aufstellung der
Ausgabenarten. Klicken Sie die gewinschte Ausgabenart an und klicken Sie danach
den Button ,Hinzufligen®.

ALLGEMEINE INFORMATIONEN ANTRAGSTELLER/IN ANGABEN ZUM ANTRAG WEITERE
ERLAUTERUNGEN ZUM KOSTEN- UND FINANZIERUNGSPLAN AUSGABEN EINNAHMEN
Finanzplan

Neue Position hinzufiigen /

Bitte Belegart A 122 Personalausgaben Beratungspersonal l[ + Hinzufiigen

auswahlen:
Ausgaben / 0,00 €

Alle aufklappen | Alle zuklappen

 Zuriick » Weiter ® Abbrechen % speichern & Uberpriifen & Drucken
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Personalausgaben Beratungspersonal

Um Ausgaben bei der Kostenart ,Personalausgaben Beratungspersonal® anzugeben,
wahlen Sie wie oben beschrieben die Ausgabenart aus. Nachdem Sie den Button
,=Hinzufugen“ ausgewahlt haben, erscheint die Menduleiste fur die Ausgabenart
Personalausgaben Beratungspersonal.

Finanzplan

Neue Position hinzufligen

Bitte Belegart A.1.22 Personalausgaben Beratungspersonal %] ¥ Hinzufiigen
auswahlen:

Ausgaben / 0,00 €

Alle aufklappen | Alle zuklappen

A.1 Personalausgaben / 0,00 € /

jp LTd. Nr. 1/ A.1.22 Personalausgaben Beratungspersonal / 0,00 €

“* Zuriick » Weiter # Abbrechen O; speichern & Uberpriifen & Drucken

Sobald Sie diese Menlleiste anklicken, 6ffnet sich die Eingabemaske. Es werden
Ihnen Felder vorgegeben, die zum Teil beschreibbar sind und andere nicht. Die nicht
beschreibbaren Felder wurden mit einer automatischen Berechnungsgrundlage
hinterlegt, um somit den Aufwand der Dateneingabe zu reduzieren. Folgende Felder
stehen lhnen zur Verfugung:

e Ermittelter Betrag (automatisch berechnet)

e Erlauterungen — Hinweis: Hier konnen Sie Angaben bspw. zur Eingruppierung
vornehmen und erlautern, welche Person hierbei bertcksichtigt werden soll.
Darlber hinaus kdnnen Angaben zur Funktionsbeschreibung getatigt werden.

e Eingruppierung nach Tarif — Hinweis: Hier nur TVAD Bund zuldssig, Bsp.: E10
Stufe 3 TVaD.

e Stundensatz (in Euro) (automatisch berechnet)
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Arbeitzeit pro Woche (in Std.) — Hinweis: Hier sind nicht die Arbeitsstunden im
Programm, sondern die im Arbeitsvertrag vereinbarte Stundenanzahl
einzutragen, Bsp: Teilzeit 75% bei einer regularen Arbeitszeit von 40 Std.
beim Arbeitgeber = Eingabe 30 Std.

Arbeitgeberbrutto (pro Monat) - Hinweis: Hier sind das Arbeitnehmerbrutto
sowie Arbeitgeberbrutto zusammenzufassen, d.h. keine Bericksichtigung der
Aufteilung der Arbeitszeit auf Programm und anderen Tatigkeiten beim
Arbeitgeber.

Dauer der Beschaftigung im Projekt (in Monaten) — Hinweis: Sollte die hier
aufgefuhrte Person bereits zum 01.01.2018 (Vorhabensbeginn) zur Verfugung
stehen und sie wird voraussichtlich die gesamte Vorhabensdauer in EUTB
verbleiben, dann ist hier die Zahl ,36“ flr die anfallenden Monate einzutragen.

Arbeitszeit im Projekt (in Prozent) — Hinweis: Hier sind die anteilige
Arbeitsleistung im Programm festzulegen. Bei 100% werden anhand des o.g.
Bsp. 30 Std./Woche im Programm gearbeitet. Sollte jedoch bspw. die
Teilzeitkraft (75% = 30 Std.) nur 1/3 ihrer zur VerfUgung stehenden Arbeitzeit
(10 Std.) im Programm verwenden, dann ist die Zahl ,,33,33" einzutragen.

Sonderleistungen zu Personalausgaben (in Euro) — Hinweis: Hier sind bspw.
Jahressonderzahlungen oder Zuzahlungen zu VL in Summe einzutragen.
Wichtig hierbei, die Sonderzahlungen sind fur die gesamte Vorhabensdauer
zusammenzufassen. Bsp.: 1.000 € Jahressonderzahlung/Jahr, 240 € VL/Jahr
= 1.240 €/Jahr + 20% AG-Brutto/ldJahr = 1.448 €/Jahr x 3 Jahre
Vorhabensdauer = 4.344 €. Achten Sie bitte darauf diesen Betrag
entsprechend zu reduzieren, wenn die Personalstelle nur anteilig im Projekt
beschaftigt ist.

Erlauterungen der Sonderleistungen — Hinweis: Hier konnen Erlauterungen zu
den Sonderleistungen eingegeben werden. Bitte vermerken Sie hier, wenn die
Summe der Sonderzahlungen aus zwei oder mehreren Sachgrinden
zusammensetzt und gliedern Sie die einzelnen Teilsummen auf.
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« Lfd. Nr. 1/ A.1.22 Personalausgaben Beratungspersonal / 50.419,39 €

Belegart A1.22 Personalausgaben Beratungspersonal -
Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 50419 39 £
Erlduterung

Eingruppierung nach Tarif

Stundensatz (in Euro) -
[automatisch berechnet) 2944 €
Arbeitszeit pro Woche (in Std.) 30
Arbeitgeberbrutto (pro Monat) 3840.00€
Dauer der Beschaftigung im Projekt {in Monaten) 15
Arbeitszeit im Projekt (in Prozent) 33,33%
Sonderleistungen zu Personalausgaben (in Euro) 434400 €

Erlduterung der Sonderleistungen 1.000 € J5Z, 240 € V0= 1240 £+ 20% AG-Bruito= e
/ 1.448 €/Jahr x 3 Jahra Vorhabensdauer = 4,344 € W

% Lischen El; Speichemn

Nach den Eingaben tatigen Sie bitte den unten aufgefihrten Button ,Speichern®.
Danach werden lhnen die automatisch vorbelegten Berechnungsfelder durch die
Datenbank ausgeflllt. Auf der Menlleiste des Ausgabebeleges erscheint dann
automatisch die Ausgaben in Hohe der Vorhabensdauer.
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Finanzplan

Meue Position hinzufligen

Bitte Belegart A.1.22 Personalausgaben Beratungspersonal + Hinzufiigen
auswahlen:

Ausgaben [ 73.464,00 €

Alle aufklappen | Alle zuklappen

A.1 Personalausgaben /[ 73.464,00 €

j Lfd. Nr. 1/ A.1.22 Personalausgaben Beratungspersonal / 73.464,00 €

 Furiick » Weiter ® Abbrechen O; speichern & Uberpriifen & Drucken

Sollten mehr als eine Person als Berater/-in in Ihrem Vorhaben tatig sein, so legen
Sie bitte fur jede weitere Person einen neuen Ausgabebeleg an. Summierte
Angaben fur mehrere Personen in einem Beleg sind nicht zulassig.

Ausgaben fiir besondere Bedarfslagen

13

Um Ausgaben bei der Kostenart ,Ausgaben fur besondere Bedarfslagen'
anzugeben, wahlen Sie wie oben beschrieben die Ausgabenart aus. Nachdem Sie
den Button ,Hinzufligen“ ausgewahlt haben, erscheint die Menduleiste fir die
Ausgabenart ,Ausgaben fir besondere Bedarfslagen®.

Finanzplan

Neue Position hinzufiigen / /

Bitte Belegart A_3.42 Ausgaben fiir besondere Bedarfslagen # Hinzufiigen

auswanlen:
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Finanzplan

Neue Position hinzufiigen

Bitte Belegart A.1.22 Personalausgaben Beratungspersonal [~]| # Hinzufiigen
auswahlen:

Ausgaben / 73.464,00 €

Alle aufklappen | Alle zuklappen

A.1 Personalausgaben [ 73.464,00 €

| p Lfd. Nr. 1/ A.1.22 Personalausgaben Beratungspersonal / 73.464,00 €

A.3 Sonstige Sachausgaben /0,00 € /

| jp Lfd. Nr. 2/ A.3.42 Ausgaben fiir besondere Bedarfslagen / 0,00 €

+* 7uriick * Weiter ¥ Abbrechen O; speichern | 4B Uberpriifen & Drucken

Zum Ausflllen der Ausgabenart erneut die Menduleiste ,A.3.42 Ausgaben fur
besondere Bedarfslagen“ auswahlen und anklicken.

« Lfd. Nr. 13/ A.5.42 Ausgaben fiir besondere Bedarfslagen / 0,00 €

Belegart A342 Ausgaben fur besondere Bedarfslagen -
Ermittelter Betrag {(automatisch berechnet) 000 €

Erlduterung

Gesamtbetrag 0o0E

® Ldschen O; speichern

Bitte legen Sie flr je Sachgrund einer Ausgabe fiur besondere Bedarfslagen einen
Ausgabebeleg an. Sollten  Sie  bspw. berlcksichtigen, dass Sie
Gebahrdensprachdolmetscher und eine weitere Kostenposition in dem Bereich
besondere Bedarfslagen bendtigen, dann sind mindestens zwei Belege anzulegen.
Im Feld Erlauterung ist der Sachgrund der Ausgabe einzutragen. Im Feld

24



Gesamtbetrag ist die Summe der Ausgaben fir die gesamte Vorhabensdauer
anzulegen. Nach dem Speichern ist folgende Maske einzusehen:

~« Lfd. Nr. 11/ A.5.42 Ausgaben fir besondere Bedarfslagen [ 600,00 €

Belegart A3.42 Ausgaben fur besondere Bedarfslagen -
Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 600 00 £
Erlduterung Gebahrdensprachdolmetscher & 200,- Euro/Jahr
Gesamtbetrag 600,00 €

% L oschen O: speichern

Ehrenamtliche Tdtigkeiten

Um Ausgaben bei der Kostenart ,Ehrenamtliche Tatigkeiten® anzugeben, wahlen Sie
wie oben beschrieben die Ausgabenart aus. Nachdem Sie den Button ,Hinzufigen®
ausgewahlt haben, erscheint die Menduleiste fur die Ausgabenart ,Ehrenamtliche
Tatigkeiten®.

Finanzplan

MNeue Position hinzufiigen / /
Bitte Belegart R IEC N E L I~ | + Hinzufigen
auswahlen:

Zum Ausflillen der Ausgabenart erneut die Mendlleiste ,A.3.41 Ehrenamtliche
Tatigkeiten“ auswahlen und anklicken.
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« Lfd. Nr. 12/ A.3.41 Ehrenamtliche Tatigkeiten / 0,00 €

Belegart A.3.41 Ehrenamtliche Tatigkeiten ™
Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 000 &

Erlduterung

Gesamtbetrag 0.00 €

® Lischen O: Speichern

Bitte legen Sie flr je einen Sachgrund einer Ausgabe fur zusatzliche Aufwendungen
zur Austbung der ehrenamtlichen Tatigkeit einen Ausgabebeleg an. Sollten Sie
bspw. berlcksichtigen, dass fur den/die ehrenamtliche/n Mitarbeiter/in Fahrtkosten
im Rahmen der Tatigkeit anfallen und eine Schulung absolviert werden soll, dann
sind mindestens zwei Belege anzulegen. Im Feld Erlauterung ist der Sachgrund der
Ausgabe einzutragen. Im Feld Gesamtbetrag ist die Summe der Ausgaben fir die
gesamte Vorhabensdauer anzulegen. Nach dem Speichern ist folgende Maske
einzusehen:
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A.3 Sonstige Sachausgaben / 1.350,00 €

~« Lfd. Nr. 2 [ A.3.41 Ehrenamtliche Tatigkeiten /150,00 €

Belegart A.3.41 Ehrenamtliche Tatigkeiten ™
Ermittelter Betrag {automatisch berechnet) 150,00 €

Erlduterung Fahrtkosten a 50 Euro/Jahr
Gesamtbetrag 150,00 €

3% | Gschen U Speichern

~« Lfd. Nr. 37 A.3.41 Ehrenamtliche Tatigkeiten / 600,00 €

Belegart A 3.41 Ehrenamtliche Tatigkeiten ™
Ermittelter Betrag {automatisch berechnet) 60000 £

Erlduterung Schulung ABC-Schulung 3 200 EurolJahr
Gesamtbeirag 600.00 €

% Lischen D.i Speichern

Wichtig: Denken Sie bitte daran, dass diese Kostenposition nicht 5% der
forderfahigen Gesamtausgaben Uberschreiten darf.

Qualifizierung und Weiterbildung

Um Ausgaben bei der Kostenart ,Qualifizierung und Weiterbildung“ anzugeben,
wahlen Sie wie oben beschrieben die Ausgabenart aus. Nachdem Sie den Button
.Hinzufigen“ ausgewahlt haben, erscheint die Mendlleiste flr die Ausgabenart
,Qualifizierung und Weiterbildung®.
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Finanzplan

Neue Position hinzufiigen / /

Bifte Belegart [A 3 44 Qualifizierung und Weiterbildung [v| # Hinzufiigen

auswanlen:

Zum Ausflllen der Ausgabenart erneut die Mentleiste ,A.3.44 Qualifizierung und
Weiterbildung“ auswahlen und anklicken.

w Lfd. Nr. 14 [ A.3.44 Qualifizierung und Weiterbildung / 0,00 €

Belegart A.3.44 Qualifizierung und Weiterbildung ™
Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 000 £

Erlauterung

Gesamtbetrag 0o0E

® Ldschen O; speichern

Bitte legen Sie fur je einen Sachgrund einer Ausgabe fur Qualifizierung und
Weiterbildung einen Ausgabebeleg an. Sollten Sie bspw. bertcksichtigen, dass fur
das Beratungspersonal eine Weiterbildung pro Jahr mit zusatzlichen Fahrtkosten im
Rahmen der Tatigkeit geplant werden, dann sind mindestens zwei Belege
anzulegen. Im Feld Erlauterung ist der Sachgrund der Ausgabe einzutragen. Im Feld
Gesamtbetrag ist die Summe der Ausgaben fur die gesamte Vorhabensdauer
anzulegen. Nach dem Speichern ist folgende Maske einzusehen:
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w Lfd. Nr. 57 A.3.44 Qualifizierung und Weiterbildung / 9.000,00 €

-

Belegart A3.44 Qualifizierung und Weiterbildung

Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 5.000 00 €

Erlduterung 3 Berater/-in Weiterbildung a 1.000 Eurc/Jahr

Gesamibeirag 9.000,00 €

® Ldschen O; speichern

w Lfd. Nr. 6 [ A.3.44 Qualifizierung und Weiterbildung / 1.200,00 £

A3.44 Qualifizierung und Weiterbildung

Belegart
Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 1.800,00 €
Erlduterung 3 Berater/-in a 200 Euro/Jahr Reisekosten

(Gesamibeirag 1.800,00 €

X Ldschen o; Speichemn

* Furiick » Weiter ¥ Abbrechen O: speichemn & Uberpriifen & Drucken

Verwaltungs- und Sachmittelpauschale

Unter dieser Ausgabenposition ist die Verwaltungsausgabenpauschale (Definition
gemafl Forderrichtlinie und Forderleitfaden EUTB) zu verstehen. Es besteht eine
Pauschale von 7.600,- Euro/VZA/Jahr. Die Pauschale ist von Ihnen ebenfalls als

Ausgabeart/-beleg anzulegen.

Finanzplan
-

Neue Position hinzufiigen / /

Bitte Belegart AT 7 Verwaltungs- und Sachmittelpauschale # Hinzufiigen

auswanlen:
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Zum Ausflullen der Ausgabenart erneut die Meniuleiste ,A.7.7 Verwaltungs- und
Sachmittelpauschale® auswahlen und anklicken.

A.7 Pauschalen /0,00 €

w Lfd. Nr. 14/ A.7.7 Verwaltungs- und Sachmittelpauschale /0,00 £

Belegart AT T Verwaltungs- und Sachmittelpauschale
Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 0,00 €

Erlduterung

YWollzeitaquivalente 0

Jahre 0

X Ldschen O; speichern

Bitte legen Sie fur jede/n Berater/in einen Ausgabebeleg zu der Verwaltungs- und
Sachmittelpauschale an. Folgende Felder stehen Ihnen zur Bearbeitung zur
Verflugung:

o Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) — Hinweis: Keine separaten
Eingaben notwendig.

e Erlauterung — Hinweis: Hier kdnnen weiterreichende Informationen eingefigt
werden. Bspw. im ersten Beleg Berater/in A mit 0,25 VZA (anhand des Bsp.
entsprechen 10h/Woche einem Stellenanteil von 33,33% wegen der
Teilzeitbeschaftigung und einer VZA von 0,25 angelehnt an der Vollzeit) und
im zweiten Beleg Berater/in B mit 1 VZA.

e Vollizeitiquivalente — Tragen Sie bitte hier die Summe die VZA im Rahmen
Ihres Vorhabens ein. Anhand des Bsp. oben im ersten Beleg 0,25 und im
zweiten Beleg 1.

e Jahre — Hier ist die jeweilige Verweildauer des/der Mitarbeiters/in einzutragen.
Bitte beachten Sie, dass die Angabe in Dezimalzahlen verfasst werden, d.h.
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bei einer Tatigkeitsdauer im Vorhaben von 2 Jahren und 4 Monaten ist die
Zahl 2,33 einzutragen. Im vorliegenden Bsp. sollen jedoch beide
Mitarbeiter/innen die volle Laufzeit von drei Jahren teilnehmen.

Mit speichern aktualisieren sich die Felder und die Datenbank berechnet lhnen
automatisch das Verhéltnis von VZA zu der vorgegebenen Pauschale (1 VZA
entspricht 7.600 Euro). Bitte beachten Sie, dass die Anzahl der VZA nur mit maximal
zwei Nachkommastellen anzugeben ist. Danach erhalten Sie folgende Aufstellung
der Ausgaben bezuglich der Verwaltungs- und Sachmittelpauschale:

A.T Pauschalen / 28.500,00 €

w Lfd. Nr. 14 / A.7.7 Verwaltungs- und Sachmittelpauschale [ 22.800,00 €

Belegart AT Verwaltungs- und Sachmitielpauschale
Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 22 800,00 €

Erlduterung

Volzeitaquivalente ]

Jahre ' 3.

¥ Lischen 0; speichern

« Lfd. Nr. 15/ A.7.7 Verwaltungs- und Sachmittelpauschale / 5.700,00 €

Belegart AT T Verwaltungs- und Sachmitielpauschale
Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 5.700,00 €

Erlduterung

Wolizeitdguivalente ' 0_25'

Jahre ' 3.

¥ Lischen D; Speichemrn

* Furiick » Weiter ¥ Abbrechen O; speichern % Uberpriifen & Drucken

31



Mieten

Um Ausgaben bei der Kostenart ,Mieten anzugeben, wahlen Sie wie oben
beschrieben die Ausgabenart aus. Nachdem Sie den Button ,Hinzufligen®
ausgewahlt haben, erscheint die Menuleiste fur die Ausgabenart ,Mieten®.

Finanzplan

Neue Position hinzufugen / /
Bitte Belegart AN EE I || + Hinzufiigen
auswahlen:

Zum Ausfullen der Ausgabenart erneut die Menuleiste ,A.2.1 Mieten* auswahlen und
anklicken.

A.2 Mieten / 0,00 €

w Lfd. Nr. 2/ A.2.1 Mieten [ 0,00 €

Belegart AZ1Misten ™
Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 0.00€
Erldauterung

Miete pro Quadratmeter {in Euro) (automatisch berechnet) 0.00 €
Gesamtflache Mietobjekt laut Mietvertrag (in Quadratmeter) ~ g
Mietausgaben fir Gesamtfidche pro Monat {in Euro) 0.00€
Mietfldche fur das Vorhaben (in Quadratmeter) _D
Mietzeit des Objektes fur das Vorhaben (in Monaten) g

® Ldschen O: speichern
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Folgende Felder stehen lhnen zur Bearbeitung zur Verfigung:

e Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) — Hinweis: Keine separaten
Eingaben notwendig.

e Erlauterung: Hier koénnen Sie die Adresse des Mietobjektes und ggf.
weiterreichende Informationen hinterlegen.

e Miete pro gm (in Euro) (automatisch berechnet) — Hinweis: Keine separaten
Eingaben notwendig.

e Gesamtflache Mietobjekt laut Mietvertrag (in gm) — Hinweis: Bitte tragen Sie
die im Mietvertrag angegebene Gesamtflache fur die Raumlichkeiten des
Durchfuhrungsortes ein. Sollte es sich um Raumlichkeiten handeln, die von
dem geplanten Vorhaben nur anteilig genutzt werden, dann tragen Sie in
diesem Feld dennoch die im Mietvertrag angegebene Gesamtflache ein.

e Mietausgaben fur Gesamtflache pro Monat (in Euro) — Hinweis: Bitte tragen
Sie hier die Mietkosten als Kaltmiete fur das Vorhaben zu nutzende Flache
ein. Sollte es sich um Raumlichkeiten handeln, die von dem geplanten
Vorhaben nur anteilig genutzt werden, dann tragen Sie in diesem Feld
dennoch die im Mietvertrag angegebene Gesamtkaltmiete ein.

e Mietflache fur das Vorhaben (in gm) — Hinweis: Bitte tragen Sie hier die fur das
Vorhaben zu nutzende Flache ein. Sollte das Mietobjekt zu 100% durch das
Vorhaben genutzt werden, dann ist die Eingabe in diesem Feld identisch mit
der Angabe unter ,Gesamtflache Mietobjekt laut Mietvertrag (in gm)*“.

o Mietzeit des Objektes fur das Vorhaben (in Monaten) — Hinweis: Sollte das
Mietobjekt ab Vorhabensbeginn (ab 01.01. oder 01.04.2018) bis Ende
(31.12.2020) genutzt werden, dann sind 36 bzw. 33 Monate je nach
Vorhabensbeginn einzutragen. Grinde fur eine geringere Laufzeit als o.g.
konnen naturlich durch geringere Monatsangaben berucksichtigt werden.

Anhand folgenden Beispieles (Objekt in der Musterstralle 1, 12345 Musterstadt,
Gesamtflache 500 gm, 1.200,- Euro Gesamtkaltmiete, 300 gm Projektanteil an
Gesamtmiete bei einer Laufzeit von 36 Monaten) wirde die folgende Eingabemaske
vorliegen:
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A.2 Mieten / 25.920,00 €

- Lfd. Nr. 2/ A.2.1 Mieten [ 25.920,00 £

Belegart A21Mieten =

Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 25092000 €

Erlauterung Musterstralte 1, 12345 Musterstadt
Miete pro Quadratmeter (in Euro) (automatisch berechnet) 240€

Gesamtflache Mietobjekt laut Mietvertrag (in Quadratmeter) ~  ggp

Mietausgaben fir Gesamtflache pro Monat (in Euro) 1.200,00 €

Mietflache fur das Vorhaben (in Quadratmeter) _E.DI]

Mietzeit des Objektes fiir das Vorhaben (in Monaten) a5

® Lischen O; speichern

Bitte anschlielend speichern, Uberprifen und weiter nicht vergessen!
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Mietnebenkosten

Um Ausgaben bei der Kostenart ,Mietnebenkosten® anzugeben, wahlen Sie wie oben
beschrieben die Ausgabenart aus. Nachdem Sie den Button ,Hinzufigen®
ausgewahlt haben, erscheint die Menuleiste fur die Ausgabenart ,Mietnebenkosten®.

Finanzplan

Neue Position hinzufiigen / /
Bitte Belegart [A22 Mietnebenkosten ————|I|C LT
auswanlen:

Zum Ausfullen der Ausgabenart erneut die Menduleiste ,A.2.2 Mietnebenkosten®
auswahlen und anklicken.

w Lfd. Nr. 9/ A.2.2 Mietnebenkosten [ 0,00 €

Belegart A2 2 Mietnebenkosten
Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 000 &
Erlduterung

Gesamtbetrag 0.00£

® Ldschen D; Speichern

Bitte legen Sie fur je einen Sachgrund einer Ausgabe bezlglich Mietnebenkosten
einen Ausgabebeleg an. Sollten Sie bspw. bericksichtigen, dass Kosten fir
Reinigung, Wasser, Gas und Strom im Rahmen der Vorhabensumsetzung anfallen
konnten, dann sind mindestens 4 Belege anzulegen. Im Feld Erlauterung ist der
Sachgrund der Ausgabe einzutragen. Im Feld Gesamtbetrag ist die Summe der
Ausgaben fur die gesamte Vorhabensdauer anzulegen. Nach dem Speichern ist
folgende Maske einzusehen:
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A.2 Mieten / 44.460,00 €

[ jp Lfd. Nr. 3/ A.2.1 Mieten / 25.920,00 €

[  Lfd. Nr. 4 [ A.2.2 Mietnebenkosten [ 2.520,00 €

Belegart A2 2 Mietnebenkosten
Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 2 520 (0 €
Erlduterung Strom a 70 Euro x 36 Monate
SEIILIAR 2.520,00€

X Lischen Oy Speichern

 Lfd. Nr. 5/ A.2.2 Mietnebenkosten [ 2.700,00 €

Belegart A2 2 Mietnebenkosten
Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 270000 €
Erlduterung (3as a 75 Euro x 36 Monate
Gesamtheirag 2 700,00 €

% | Gschen O: speichern

~ Lfd. Nr. 6/ A.2.2 Mietnebenkosten [ 4.320,00 €

Belegart A2 2 Mietnebenkosten
Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 432000 €

Erlduterung Wasser a 120 Euro x 36 Monate
Gesamtheirag 432000€

® Lischen U; Speichem

36



« Lfd. Nr. 7/ A.2.2 Mietnebenkosten / 9.000,00 €

Belegart A2 2 Mietnebenkosten

Ermittetter Betrag (automatisch berechnet) 9.000 00 €

Erl3uterung Reinigung a 250 Euro x 36 Monate
Gesamtbeirag 9.000.00 €

% Laschen O; speichemn

Bitte anschliel3end speichern nicht vergessen!
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Mietausgaben, die nicht in der Form nach qm dargestellt werden konnen

Um Ausgaben bei der Kostenart ,Mietausgaben, die nicht in der Form nach gm
dargestellt werden konnen“ anzugeben, wahlen Sie wie oben beschrieben die
Ausgabenart aus. Nachdem Sie den Button ,Hinzufugen“ ausgewahlt haben,
erscheint die Menuleiste fur die Ausgabenart ,Mietausgaben, die nicht in der Form
nach gm dargestellt werden kénnen®.

Finanzplan

e
Neue Position hinzufiigen / /

Bitte Belegart ek Miela.nsgﬂ:m,ﬁeni:ltilderFu'mmnhqm #+ Hinzufiigen

auswanlen:

Zum Ausfullen der Ausgabenart erneut die Menuleiste ,A.2.3 Mietausgaben, die nicht
in der Form nach gm dargestellt werden kdnnen® auswahlen und anklicken.

« Lfd. Nr. & [ A.2.3 Mietausgaben, die nicht in der Form nach gm dargestellt werden kdnnen / 0,00 €

Belegart A.2.3 Mietausgaben, die nicht in der Form nach gm dargestellt werden kénnen
Ermittelter Betrag {automatisch berechnet) 000 €

Erlauterung

Gesamtbetrag 0.00€

® Lidschen D:. Speichem

Diese Ausgabenart wird nur in Einzelfallen zu nutzen sein. Hierunter kdnnen
Ausgaben fir Seminarrdume abgebildet werden, die nur temporar zu einem
Festpreis (unabhangig zur gm-Anzahl) genutzt werden. Weiterhin kdnnten
Umlageschlissel hierbei bertcksichtigt werden, die nicht nach der gm-Anzahl,
sondern nach einem pro-Kopf-Verteilungsschlussel erfolgt. Bitte legen Sie fur je
einen Sachgrund einer Ausgabe bezuglich ,Mietausgaben, die nicht in der Form
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nach gm dargestellt werden kénnen® einen Ausgabebeleg an. Im Feld Erlauterung ist
der Sachgrund der Ausgabe einzutragen. Im Feld Gesamtbetrag ist die Summe der
Ausgaben fur die gesamte Vorhabensdauer anzulegen. Nach dem Speichern ist
folgende Maske einzusehen:

« Lfid. Nr. 8 / A.2.3 Mietausgaben, die nicht in der Form nach gm dargestellt werden kdnnen / 1.200,00 €

Belegart A.2.3 Mietausgaben, die nicht in der Form nach gm dargestellt werden kdnnen
Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 1 20000 €
Erlduterung Seminarraum fur halbjahrliche N

Stadtteilinformationsveranstaliungen a 200 Euro x 6w

Gesamtbefrag 1.200,00 €

® Lischen D; Speichemn

An diesem Punkt haben Sie unter Umstanden alle zulassigen Ausgabearten, die im
Laufe Ihres Vorhabens anfallen kdnnten, bertcksichtigt und im Rahmen des Kosten-
und Finanzierungsplanes angelegt. Nachdem Sie gespeichert haben kommen Sie
mit dem Anklicken des Button ,Weiter* zum Reiter ,Einnahmen®. Vorher sollte
zusatzlich der Button ,Uberprifen verwendet werden, um etwaige Fehler korrigieren
zu konnen.

Reiter , Einnahmen“

Um lhnen den Handlungsleitfaden praxisnah zu gestalten, wurde zusammenfassend
folgende Eingaben im Antragsformular Ausgaben fur die gesamte Laufzeit des
Vorhabens (drei Jahre) angenommen:

e Personalausgaben i.H.v. 173.264,23 Euro: 2 Berater/innen, erste Person
erhalt Eingruppierung mit E10 Stufe 3 TV6D bei VZA von 0,25 (gesamt
50.419,39,- Euro) sowie eine weitere Person mit Eingruppierung E8 Stufe 2
TV6D mit 1 VZA (gesamt 122.844,84 Euro), insgesamt 1,25 VZA
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Mieten i.H.v. 45.660,- Euro: Untergliedert in Kaltmiete 25.920,- Euro, Strom
2.520,- Euro, Gas 2.700,- Euro, Wasser 4.320,- Euro, Reinigung 9.000,- Euro
und Mietausgaben ohne Bezug zu einer gm-Anzahl 1.200,- Euro.

Sonstige Sachkosten i.H.v. 12.150,- Euro: Untergliedert in ehrenamtliche
Tatigkeiten (zusatzliche Aufwendungen!) mit 150 Euro flr Fahrtkosten und
600,- Euro Qualifizierungskosten, besondere Bedarfslagen
(Gebahrdendolmetscher) 600,- Euro, Qualifizierung und Weiterbildung (fur
Beratungspersonall) mit 1.800,- Euro Fahrtkosten und 9.000,- Euro
Weiterbildungskosten/-gebuhren

Verwaltungs- und Sachmittelausgaben i.H.v. 28.500,- Euro: 2 Berater/innen,
erste Person 0,25 (gesamt 5.700,- Euro) sowie eine weitere Person mit 1 VZA
(gesamt 22.800,- Euro), insgesamt 1,25 VZA

Somit stehen Ausgaben i.H.v. 259.574,23 Euro fur drei Jahre Vorhabensdauer den
Einnahmen gegenuber.

Eigenmittel

Zu Beginn der Eintragungen lhrer Einnahmen im Vorhabensverlauf steht Ihnen
folgende Maske zur Verfligung:

Finanzplan

Meue Position hinzufiigen / /
Bitte Belegart E.1.17 Eigenmittel ™| 4 Hinzufiigen
auswahlen:

Einnahmen / 246.595,52 €

Alle aufklappen | Alle zuklappen

E.3 Einnahmen Fordermittel / 246.595,52 €

jp Lfd. Nr.1/E.3.3 Bundesmittel / 246.595,52 €

* Furiick » Weiter X Abbrechen 0; Epeichern 2 Uberpriifen & Drucken

Auffallig ist, dass ,nur‘ 246.595,52 Euro als Einnahmen vorbelegt sind, obwohl dem
259.574,23 Euro als Ausgaben gegenuber stehen. Die Datenbank hat bereits den
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Forderhdchstsatz prozentual i.H.v. 95% berucksichtigt. Der Anteil der Eigenmittel von
mindestens 5% ist zusatzlich einzutragen. Begrindet ist dies darin, dass sich |hre
Eigenmittel aus verschiedenen Quellen (Spenden, Mitgliedsbeitrage, Firmen- bzw.
Vereinsvermogen) zusammensetzen konnen. Es ist hinzuweisen, dass es in der
Datenbank keine Validierung der Gesamteinnahmen vorliegt, d.h. die Ausgaben
werden nicht bis zu der oben angegebenen 1,25 VZA begrenzt. Dies soll
ermoglichen, dass Fordernehmer auch mehr als 5% Eigenmittel und Leistungen
Dritter einbringen sowie diese per Ausgabenbelege in dem Kosten- und
Finanzierungsplan aufstellen kdnnen. Daher sollten Sie bei Beginn der Eintragungen
auf der Einnahmenseite prufen, wie hoch |hre Eigenmittel und Leistungen Dritter sind
und ob diese im Verhaltnis zur Ausgabenseite und zur Forderhohe auf der
Einnahmenseite stehen.

Wie gehabt ist pro Sachgrund der Eigenmittel ein Beleg anzulegen:

Finanzplan

Meue Position hinzufiigen

Bitte Belegart E.1.17 Eigenmittel v|| + Hinzufiigen

auswanlen:

Zum Ausfullen der Einnahmenart erneut die Meniuleiste ,E.1.17 Eigenmittel
auswahlen und anklicken.
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Finanzplan

Neue Position hinzufligen

Bitte Belegart E.1.17 Eigenmittel (™| # Hinzufiigen
auswahlen:

Einnahmen / 246.595,52 €

Alle aufklappen | Alle zuklappen

E.1 Einnahmen mit Geldfluss / 0,00 €

« Lfd. Nr. 1 [ E.1.17 Eigenmittel / 0,00 €

Belegart E.1.17 Eigenmittel **
Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 0.00€
Erlduterung

Gesamtbeirag 0,00 €

¥ Lischen D; Speichern

E.3 Einnahmen Fordermittel / 248.595,52 €

jp Lfd. Nr. 2/ E.3.3 Bundesmittel / 246.595,52 €

= Zuriick » Weiter ® Abbrechen Oz speichern & Uberpriifen

& Drucken

Bitte legen Sie flr je einen Sachgrund einer Einnahme bezuglich ,Eigenmittel® einen
Einnahmebeleg an. Im Feld Erlduterung ist der Sachgrund der Einnahme

einzutragen (Bsp. Mitgliedergebuhren, Spenden, Vereinsvermdgen).

Im Feld

Gesamtbetrag ist die Summe der Einnahmen fur die gesamte Vorhabensdauer
anzulegen. Nach dem Speichern ist folgende Maske beispielhaft einzusehen:
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E.1 Einnahmen mit Geldfluss / 12.978,72 €

- Lfd. Nr. 1/E.1.17 Eigenmittel / 9.000,00 €

Belegart E.1.17 Eigenmittel ™

Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 9.000.00 €

Erlduterung Spenden a 250,- Euro x 36 Monate
Gesamtbefrag 9.000.00 €

% | Gschen U; speichern

« Lfd. Nr. 2 [ EA1.17 Eigenmittel / 3.978,72 €

Belegart E.1.17 Eigenmittel ™
Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) 297R TR E
Erlduterung Vereinsvermogen
EEEIIINE 397872€

X Lischen 0; Speichern

Leistungen Dritter (Drittmitteleinnahmen)

Weiterhin kdnnen Sie im Rahmen lhrer vorhabensbedingten Einnahmen die Leistung
Dritter abbilden. Dies kdnnte u.U. Lohnkostenzuschisse sein. Sollte fur mindestens
eine Person des Beratungspersonals ein Lohnkostenzuschuss eingenommen
werden, sind diese Einnahmen ebenfalls im Rahmen des Kosten- und
Finanzierungsplans abzubilden.
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Finanzplan

Neue Position hinzufiigen / /

Bitte Belegart E.1.18 Leistungen Dritter |%| # Hinzufiigen
auswahlen:

In dem folgenden Beispiel wird davon ausgegangen, dass der Arbeitgeber fur die
Vollzeitkraft einen 50%-Lohnkostenzuschuss fur 24 Monate erhalt. Die Forderung
beginnt erst mit dem Projektvorhabensbeginn. Bitte legen Sie fir je einen Sachgrund
einer Einnahme bezuglich ,Leistungen Dritter® einen Einnahmebeleg an. Im Feld
Erlduterung ist der Sachgrund der Einnahme einzutragen (Bspw.
Lohnkostenzuschuss Herr/Frau xy, 50 % des AG-Bruttos fur 24 Monate). Im Feld
Gesamtbetrag ist die Summe der Einnahmen von leistungen Dritter fur die gesamte
Vorhabensdauer anzulegen. Nach dem Speichern ist folgende Maske beispielhaft
einzusehen:

~« Lfd. Nr. 37 E.1.18 Leistungen Dritter / 40.948,28 €

Belegart E.1.18 Leistungen Dritter ™
Ermittelter Betrag (automatisch berechnet) A0 948 28 £
Erlduterung Lohnkostenzuschuss Hermr/Frau xy, 50 % des AG-

™
Bruttos fur 24 Monate W

Gesamtbeirag 40948 28 €

® Lischen g speichemn

Bitte anschlieRend speichern nicht vergessen!

An diesem Punkt haben Sie unter Umstanden alle zulassigen Einnahmearten, die im
Laufe Ihres Vorhabens anfallen konnten, bertcksichtigt und im Rahmen des Kosten-
und Finanzierungsplanes angelegt. Nachdem Sie gespeichert haben kommen Sie
mit dem Anklicken des Button ,Weiter” zum Reiter ,Zusammenfassung®.
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Reiter ,Zusammenfassung*

Auf diesem Reiter finden Sie die Zusammenfassung lhrer Eingaben aus dem
Antragsformularen ,Ausgaben“ und ,Einnahmen®.

ALLGEMEINE INFORMATIONEN ANTRAGSTELLER/IN ANGABEN ZUM ANTRAG WEITERE ANGABEN ZUM ANTRAGSTELLER
ERLAUTERUNGEN ZUM KOSTEN- UND FINANZIERUNGSPLAN AUSGABEN EINNAHMEN ZUSAMMENFASSUNG
Finanzplan

Verteilung auf Jahresscheiben

Eriduterung Summe 2018 2019 2020 Kontrollsumme
Ausgaben

A.1 Personalausgaben 173.264.23 € | || || | 0.00€
A2 Mieten 45 660,00 € | || || | 000€
A.3 Sonstige Sachausgaben 12.150,00 € | | | | | | 0.00€
AT Pauschalen 28.500,00 € | | | | | | 000€
Summe 259.574,23 € 0,00 € 0,00 € 0,00€

Einnahmen

E.1 Einnahmen mit Geldfluss 53.927,00 € | D,00€ | | 0,00 €| | 0,00 €| 0,00
E.3 Einnahmen Fordermittel 205 647 23 € | || || | 0.00€
Summe 259.574,23 € 0,00€ 0,00 € 0,00€
Férderquote

Forderquote

beantragt:

* 7uriick » Weiter & Abbrechen O; speichemn & Uberpriifen & Drucken

Aus der oben aufgeflhrten Abbildung kénnen Sie entnehmen, dass die Summen aus
Ausgaben und Einnahmen deckungsgleich sind. Das Feld Zusammenfassung gibt
Ihnen die Option die Summen jahrlich zu variieren. Wichtig ist jedoch, dass Sie pro
Jahr nicht die Forderhéchstgrenze angelehnt an lhre VZA (iberschreiten. Eine
Validierung hierzu ist in der Datenbank nicht vorgesehen. Sollten aufgrund
Rundungsprobleme bezuglich der Aufteilung der einzelnen Ausgaben- und
Einnahmenpositionen auftreten, dann konnen Sie bspw. im letzten Haushaltsjahr die
Rundungsproblematik mit einem Aufschlag oder Abschlag von einem Eurocent
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beheben. Mit zwischenzeitlichen speichern nach den einzelnen Eintragungen kdénnen
Sie prufen, ob sich die Summen entsprechend lhrer Planung verandern. Mit der
Spalte Kontrollsumme konnen Sie die Summenfelder, die sich aus den Eingaben in
den Reitern ,Ausgaben® und ,Einnahmen® generiert haben, abgleichen. Erst ab
Deckungsgleichheit wird lhnen die Summe in der Kontrollspalte grin angezeigt. Bei
roten Zahlen sind Eingaben in sich nicht schlissig oder es besteht wie 0.g. eine
Rundungsproblematik.

Finanzplan

Verteilung auf Jahresscheiben

Eriguterung Summe 2018 2019 2020 Kontrollsumme
Ausgaben

A.1 Personalausgaben 173.264,23 € | 57754 74 E| | 57 75474 é‘ | 57.754,75 €| 173.264,23 €
A2 Mieten 45.660,00 € | 15.220,00 EH 15.22&&0@“ 15.220,00 €| 45.660,00 €
A3 Sonstige Sachausgaben 12.150,00 € | 4.050,00 E| | 4.050,00 %‘ | 4.050,00 €| 12.150,00 €
A7 Pauschalen 28 500,00 € | 9.500,00 E| | 9 500,00 E‘ | 9.500,00 €| 28 500,00 €
Summe 259.574,23 € 86.524,74 € 86.524,74 € 86.524,75 €

Einnahmen

E.1 Einnahmen mit Geldfluss 53.927,00 € | 24.300,32 E| | 24.200,38 é‘ | 4.326.24 €| 53.927.00 €
E.3 Einnahmen Fordermittel 205 647,23 € | 61.724,36 EH 51.?2435@“ 8219351 €| 205.647,23 €
Summe 259.574,23 € 86.524,74 € 86.524,74 € 86.524,75 €
Forderquote

Forderquote

beantragt:

* Zuriick » Weiter % Apbbrechen | U Speichen | @@ Uberpriifen & Drucken

Bitte anschlieRend speichern nicht vergessen!
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An diesem Punkt haben Sie alle Summen der Einnahmen und Ausgaben auf die
jeweiligen Haushaltsjahre verteilt. Nachdem Sie gespeichert haben kommen Sie mit
dem Anklicken des Button ,Weiter” zum Reiter ,Anlagen®.

Reiter ,,Anlagen”

In dem vorliegenden Antragsformular wird Ihnen die Moglichkeit geboten, alle
notwendigen Nachweise und Unterlagen lhrer Antragstellung beizufugen, die gemaf
Forderrichtlinie und Forderleitfaden EUTB direkt und indirekt gefordert werden. Mit
einem Klick auf die Auswahlfelder werden Sie direkt in das System lhres Computers
verbunden, um die hochzuladene Datei auszuwahlen. Bezlglich der Vorlage zur
Vergleichsberechnung zum Besserstellungsverbot wird Ihnen eine
Berechnungsvorlage zum download zur Verfugung gestellt. Sie konnen dann anhand
der gedffneten Excel-Datei die notwendigen Eingaben tatigen. Nach Abschluss und
speichern auf eines Ihrer Speichermedien konnen Sie die Datei als Nachweis in dem
daruberliegenden Feld hochladen.

ALLGEMEINE INFORMATIONEN ANTRAGSTELLER/IN ANGABEN ZUM ANTRAG WEITERE ANGABEN ZUM ANTRAGSTELLER ANGABEN Z!
ERLAUTERUNGEN ZUM KOSTEN- UND FINANZIERUNGSPLAN AUSGABEN EINNAHMEN ZUSAMMENFASSUNG ANLAGEN
Anlagen

MNeulralitdtserklarung des

. : zum Auswahlen klicken
Beratungspersonals:

Qualifikationsnachweise des
Beratungspersonals (Zeugnisse und
Zetifikate):

Qualifikationsnachweise des
enrenamtlich tatigen Personals
(Zeugnisse und Zertifikate):
Vergleichsrechnung zum T .
Besserstellungsverbot: um Ausuah.en:V
Vorlage Vergleichsrechnung zum

Besserstellungsverbot @ Herunterla
Weitere Unterlagen:

zum Auswahlen klicken

Zum Auswahlen klicken

R\R'\

zum Auswahlen kKlicken

* 7uriick » Weiter ® Abbrechen O Speichern & Uberpriifen 8 Drucken

Nach jedem hochladen empfehlen wir den Button speichern zu nutzen. Danach
konnen Sie den nachsten Arbeitsschritt mit dem Button ,Weiter” erreichen.
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Reiter , Erklirungen“

Das Antragsformular endet mit dem Reiter ,Erklarungen®. Bitte lesen Sie die
Erklarungen sorgfaltig und bestatigen die Richtigkeit und wahrheitsgemalle Angabe
der Antragsdaten, indem Sie den Haken im zugehorigen Feld setzen:

Erkldrungen

Der Antragsteller / Zuwendungsempfanger erklart,

+ dass mit dem Projekt noch nicht begonnen wurde,

+ dass das Projekt nicht bereits aus offentichen oder anderweitigen Mitieln gefordert bzw. durch eine Aufiragsvergabe finanziert wird und dass er das Bundesministerium fir Arbeit und Soziales bzw. den von ihm beaufiragten Dienstieister (gsub mbH) unverzdglich informiert, sollte ein solcher Antrag gestellt werden,
+ dass ef kein Rehabiltationstrager nach SGB X ist

- dass er ber eine Geschafts- und sowie Verwaltung verfut,

- dass iber das Vermogen kein Insolvenzverfahren erdfinet bzw. ein solches Verfahren beantragt wurde

+ dass. soweit im Antrag Daten von des / oder sonstigen natdriichen Personen , diese der gitigen informiert und ihr Einverstandnis eingeholt wurde,

- dass die Personen, fir die Mittel beantragt werden, in dem dargelegten Umfang fr das Projekt tatig werden

- dass, falls bereis beschaftigtes Personal im Rahmen dieser Zuwendung zum Einsatz kommt, fur das bisherige BeschaftigungsTeld im entsprechenden Umfang neues Personal eingestellt wird

+ dass die beantragten Personalmittel keine Anteile enthalten, die bereits aus offentichen Haushalten gedeckt sind

- dass die veranschlagten Eigenmittel, auch unter Beriicksichtigung aller sonst kumulierten finanziellen Verpfiichtungen wahrend der Projektiaufzeit selbst aufgebracht werden konnen,

+ dass die sowie ethische und Standards eingenalten werden,

+ dass mit dem keine unmitteibare beabsichiigt wird (2. B Nachweis der Gemeinniizigkeit),

+ dass er das Bundesministerium fir Arbeit und Soziales, die noch Fachstelle T und die Begleitung in der Arbeit unterstiizt

+ dass er die Q 2t und die aktive mit anderen bei der Vernetzung) unterstizt,

- dass er im Rahmen des EUTB-Projekte im Interesse der handet,

- dass die Berater im Interesse der handeln dundin nicht fachiich

+ dass er die fachiiche Sgfiung und die Bersitschatt der Berater zur bei der nachweist und

- dass eine erste \Yafrbidung der Berater innerhalb der ersten 6 Monate des Bewligungszeitraums erfoigt

- dass Logo gp#BMAS bestimmungsgemals zu verwenden und dartber hinaus, bei aller Art, auf die BMAS aufgrund eines des Deutschen hinzuweisen

+ dass ey -Ont-Kontrollen/Prifungen durch den Dienstieister (Geselischaft fur soziale Unternehmensberatung mbH, Berfin) und den Bundesrechnungshof zulasst
- dgs%r seine Dokumente und Angaben in der Organisationsverwaltung der ProDaBa. 2020 stets auf dem akiuellen Stand varnalt, Anderungen und Akiualisierungen werden durch den Aniragsteller fortlaufend vorgenommen.

[Fich versichere, dass die oben genannten Erklirungen richtig sind und alle iibrigen Angaben im Antrag (nebst Anlagen) vollstindig und wahrheitsgemif erfolgt sind.

* Zuriick % Apbrechen | O Speichem @B Uberpriifen & Drucken + Absenden

Sie haben wahrend der Dateneingabe sowie vor Abschluss lhres Antrags jederzeit
die Mdglichkeit die Vollstandigkeit und Validitat Ihrer Angaben zu Uberprifen. Bei
fehlenden oder invaliden Angaben wird |Ihnen der entsprechende Antragsreiter

angezeigt:

* Furiick ® Abbrechen E[l Speichern € (iberpriifen & Drucken " Absenden

Des Weiteren konnen Sie sich vor Absenden des Antrags jederzeit eine
Entwurfsversion im PDF-Format anzeigen lassen (Bitte beachten Sie: Postalisch
Ubermittelte Entwurfsversionen koénnen seitens der gsub mbH nicht far die

Antragspriufung herangezogen werden) :

* Furiick ® Abbrechen E[l Speichern  (berpriifen & Drucken " Absenden
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Am Ende jedes Antragsreiters steht |hnen zudem die Speicherfunktion zur
Verfigung. Verwenden Sie diese Funktion, um lhre Eintragungen regelmaRig

abzuspeichern: /

* Furiick ® Abbrechen D: Speichern  (berpriifen & Drucken " Absenden ‘

Sollten Sie den Antrag vollstandig ausgefullt haben, senden Sie ihn mit Klick auf

LAbsenden” online ab: /

* Furiick ® Abbrechen D: Speichern € (iberpriifen & Drucken " Absenden ‘

Das Versenden war erfolgreich, wenn Sie daraufhin folgende Anzeige erhalten:

Sie haben den Vorgang erfolgreich abgeschlossen.

Sie erhalten in Kirze eine Bestatigungsmail an folgende E-Mail-Adresse: maxmustermann@test.de

OK

Eine E-Mail-Bestatigung inkl. des auszudruckenden Antragsformulars geht lhnen an
die in der Anzeige aufgefihrte E-Mail-Adresse zu. Das darin enthaltene
Antragsformular lassen Sie nach dem Ausdruck rechtsverbindlich unterschreiben.

Der rechtsverbindlich unterschriebene Antrag inkl. eventueller Drittmittelzusagen ist
postalisch zu Ubermitteln an:

EUTB - Erganzende unabhangige Teilhabeberatung
c/o gsub mbH

KronenstralRe 6

10117 Berlin
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Gestellte Antrage kénnen Sie sich zur Ansicht Uber das Menl ,Antragsverfahren®
aufrufen. Gleiches gilt fur (zwischen-) gespeicherte Antrage, die Sie weiter
bearbeiten wollen. Dazu klicken Sie auf den Untermenu-Punkt ,Antragsverfahren®:

ANTRAGSVERFAHREN MITTELVERWALTUNG VERWALTUNG HILFE

Neuer Antrag

Neuer ﬂnderungsantr‘ag/

Antragsverfahren
Neue Anderungsanfrage - E|
Anderungsanfragen

eingeben:

CiokMr eingeben:

Ihnen werden daraufhin die gespeicherten (und gestellten) Antrage angezeigt. Mit
dem Drop-Down-Menil ,Aktionen“ kdnnen Sie sich einen gespeicherten Antrag zur
weiteren Bearbeitung wieder aufrufen (Auswahl ,Bearbeiten® und Bestatigen mit Klick
auf ,OK"):

ANTRAGSVERFAHREN MITTELVERWALTUNG VERWALTUNG HILFE

Antragsverfahren

Férderinstrument — Alle — E|
auswiahlen:

Organisation

eingeben:

DokMr eingeben:
Q, suchen

Suchergebnisse

DokNr Typ Details Status Organisation Angelegt am Letzte Anderung Aktionen
SKF.00.10016 Antrag Version 1 Angelegt Teste V. 30.10.2015 30.10.2015 durch Max Mustermann = Bearbeiten 0K = Verlauf
Anzeigen

Bearbeiten

Hilfe | Impressy
Hiffe | mpresst Lischen

Wir wiinschen lhnen ein gutes Gelingen sowie eine erfolgreiche
Antragstellung.

lhr EUTB-Team der gsub mbH
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